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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL

Cuota Número    5
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN

Contrato No. 4112.020.26.1.004 de 2022

Nombre completo del contratista: Victoria Eugenia  Cedeño Perdomo

Documento de identificación: 38.595.125

Nombre del supervisor: Ana Carolina Jaraba García

Organismo: Secretaría de Gobierno

Objeto del contrato: Prestar servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría de Gobierno

3. INFORME JURÍDICO
Fecha de Inicio

07/ene/2022
Fecha terminación

30/jun/2022
Modificación(es) al contrato: N/A

Suspensión: N/A

Reanudación:N/A

Cesión:N/A

Terminación anticipada:N/A

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECIOCHO MILLONES NOVECIENTOS
VEINTICUATRO MIL  PESOS  M/TE ($18.924.000)

Adición:N/A
Prórroga: N/A

Información para Retención en la fuente:

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia
legible de los siguientes documentos:

SI NO

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la
Construcción AFC del periodo de la cuota.

X

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias
del periodo de la cuota.

X

Información:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado Saldo por Cancelar

$18.924.000 $3.154.000 $15.770.000 $3.154.000

Información del pago de seguridad social:
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

No. Planilla:58847360
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:1451834183
Operador:Mi planilla
Fecha de Pago:10/may/2022
Periodo de pago de la seguridad social: Mayo de 2022

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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Observaciones al informe financiero y contable:N/A

5. INFORME TÉCNICO
Concepto Supervisor: Durante el periodo la contratista:

● Elaboró piezas gráficas correspondiente a la tarjeta mensual de cumpleaños, difusión
de matriz de riesgos en seguridad y salud en el trabajo, difusión de brigadistas y
primer respondiente dentro del organismo.

● Realizó el proceso de archivo de la documentación de la Oficina de Apoyo
Administrativo, correspondiente a las Carpetas: Caja Menor, Asuntos Administrativos
y de personal, Actas.

● Realizó el diligenciamiento del formato FUID  de la vigencia 2022, formato de índice
documental, formato de ingreso de expedientes, de las Carpetas: Caja Menor,
Asuntos Administrativos y de personal, Actas.

● Asistió a capacitaciones virtuales socializando el nuevo aplicativo Sigep II donde se
establecieron nuevos lineamientos por parte del Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovación Institucional. 

● Participó de la jornada de socialización del Programa de Seguridad y Salud en el
trabajo sobre Primeros Auxilios y Manejo de Emergencia.

● Apoyó la elaboración de los oficios No. 202241120200003654, 202241120200003964,
202241120200004024 y 202241120200004124 de la oficina de Apoyo Administrativo.

● Elaboró acta de reunión cuyo objetivo era “Realizar seguimiento a la matriz de
identificación de peligros y valoración de los riesgos del Sistema de Gestión de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Secretaría de Gobierno”.

● Actualizó las carpetas en drive del SGSST de acuerdo a la matriz de identificación de
peligros, evaluación y valoración de riesgos.

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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● Apoyó en el diligenciamiento de la Matriz de identificación de peligros, evaluación y
valoración de riesgos, para ser reportada ante Departamento Administrativo de
Desarrollo e Innovación Institucional. 

● Apoyó la divulgación al interior del organismo de  los programas de prevención y
promoción que organiza y lidera el Departamento Administrativo de Desarrollo e
Innovación Institucional, cómo son jornadas de salud, vacunación, declaración de
Bienes, matriz de riesgos de Seguridad y Salud en el trabajo, Brigadistas e ingreso y
diligenciamiento del  Sigep II.

● Apoyó en la revisión de las cuentas de cobro presentadas por el personal contratista
supervisado por Ana Carolina Jaraba.

● Apoyó en la programación de los vehículos Oficiales vinculados al organismo,
diligenciando el formato Matriz Administración Vehículos Secretaría de Gobierno.

● Diligenció los formatos de Reevaluación de Proveedores de cada contratista a cargo
de Ana Carolina Jaraba García .
 

● Realizó vinculación de contratistas del Organismo en el aplicativo Sigep II.

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

● No se reportan recomendaciones para este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

_________________________________
Ana Carolina Jaraba García - Supervisor

____________________________________________
Laura Isabel López Rodriguez - Apoyo a la Supervisión

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali 19 de mayo de 2022

Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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ana.jaraba@cali.gov.co
Signature

laura.lopez.rod@cali.gov.co
Signature


